
多人填报-填报设置
该文档基于产品V9.5版本编写。

1.权限面板

1.1 系统入口

打开填报的数据权限设置面板入口：单击电子表格设计器工具栏中的 权限列表 按钮。

1.权限面板
1.1 系统入口
1.2权限设置方法

2.填报面板
2.1回写规则面板
2.2填报属性面板

填报的数据权限设置面板如下：

该面板各功能设置及按钮的说明详情请参见： 。电子表格-权限功能

单击该面板中的  或者 选择规则后单击  按钮，打开如下控制规则设置界面：添加 编辑

https://history.wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=65602623


控制规则各设置项的说明如下： 

设置项 说明

新建规则 新建一条数据规则。

复制当前规则 复制当前设置的数据规则。

删除当前规则 删除当前设置的数据规则。

点击查看所有规则 打开权限控制规则列表查看当前设置的所有规则。

上一条规则 查看上一条规则。

下一条规则 查看下一条规则。

选择范围 表示规则所适用的范围：

行列单元格：表示当前规则适用所选的行列单元格。
界面控件：表示当前规则适用所选的控件，目前支持工具栏上的所有控件，以及图片、Excel图形。
Sheet页：表示当前规则适应所选的Sheet页。

权限类型 分为“填报”和“浏览”两种类型。

权限控制 包括“可见”与“可编辑”两种权限。

与“权限类型”搭配使用。

应用范围 控制对象可以是指定相关的用户、用户组、角色。

禁用 用于设置当前规则是否生效。

1.2权限设置方法



以下动图演示了如何进行权限设置，双击下图可以浏览：

2.填报面板

填报包含两项内容：

回写规则设置：用于定义数据填报后存储的目标表及字段。
填报属性设置：用于限制报表单元格中填报的内容。

2.1回写规则面板

打开回写规则面板入口：单击电子表格设计器工具栏中的  按钮。 回写规则

回写规则设置面板如下：



以上各设置项说明如下：

设置项 说明

回写
规则
管理

新增规则

点击  （ ）按钮，添加回写规则。新增规则

复制规则

点击  （ ）按钮，复制选中的规则，如图，选中“新规则1”，复制的规则为“新规则1-副本”。复制规则

删除规则

点击  （ ）按钮，删除选中的规则删除规则

上移
点击  （ ）按钮，向上移动选中的规则。上移

下移
点击  （ ）按钮，向下移动选中的规则。下移

回写
规则
设置

名称 设置此回写规则的名称。

禁用 勾选禁用表示禁用此回写规则。

选择回写
库和回写

表

数据库 选择用于存储当前报表数据的目标数据库。

表 选择用于存储当前报表数据的目标数据表。

值的管理
和设置

主键 主键实质上就是标志位或称为条件，依据这个条件更新或插入新数据。

列 指回写表中需关联的字段。



类型

值

类型指获取电子表格数据的类型，包括“单元格、参数、值”三种。

值指依据类型的变化而变化，将单元格数据或参数数据或值写入到对应列字段。

所有列 点击  按钮，将回写表中所有字段添加进来，然后根据需要修改类型和值。所有列 

增加 点击   按钮，依次添加回写表中的字段。增加

删除 删除选中的字段。

清空 清除所有字段。

定位 当类型为“单元格”时，“值”可通过点击 定位 按钮，定位单元格。

单元格
统一调
整

对类型为“单元格”时，点击 单元格统一调整 按钮，弹出“单元格偏移”窗口，对“值”的单元格行列号进行统一
调整。

回写方式
设置

回写内
容

回写内容分为“回写修改内容”和“回写所有内容”。回写修改内容：回写规则所对应的回写表中，只有当回写表中
的数据发生了修改，修改的数据才回写到数据表中。一般适用于回写表和电子表格数据表是不同的。

回写所有内容：不管数据是否修改，所有数据都会回写到数据表中。一般适用于回写表和电子表格数据表是相同
的。

更新和
插入

更新和插入分为“执行更新和插入”、“只执行更新”、“只执行插入”和“强制先执行更新再执行插入”。

执行更新和插入：更新和插入数据。
只执行更新：只更新数据。
只执行插入：只插入新数据。
强制先执行更新再执行插入：先更新数据再插入数据。

2.2填报属性面板

打开填报属性设置面板入口：单击电子表格设计器工具栏中的  按钮。 填报属性

填报属性设置面板如下：



以上各设置项说明如下：

设置项 说明

允许修改 表示是否允许用户在前端修改报表内容。请根据单元格内容的类型选择，有“数字、日期、文本、文件、参数”。

不允许为空 勾选不允许为空表示用户在前端修改报表内容时，不允许输入空值。

编
辑
器

数字 用户在前端修改报表内容时，在单元格内只能输入“数字”类型，并且我们可以对数字范围进行限制。点击   按钮，弹定义
出“数字”界面。

日期 用户在前端修改报表内容时，弹出日期控件。

单行文本 用户在前端修改报表内容时，在单元格只能输入“字符串”类型，并且不能换行，只能用一行文本显示。

多行文本 用户在前端修改报表内容时，在单元格只能输入“字符串”类型，并且支持输入多行文本（按Enter键进行换行）。

参数 用户在前端修改报表内容时，弹出“参数控件”。一般适用于参数备选值不多的情况下，通过参数绑定的修改方式，给用户在
前端修改报表内容提供便利。

文件 用户在前端修改报表内容时，在单元格上传文件。可上传至“数据库、FTP、SFTP、服务器”。

Excel数据验证
（序列）

回写时有些信息是固定的，如性别、学历、婚否等信息，因此不需要每次手动输入，创建下拉菜单，用鼠标点击选择会更方便
准确。

该功能的实现需要设置单元格属性为“Excel数据验证（序列）”。

格式（正则表
达式）

格式不匹配时
提示信息

输入正则表达式，对输入的内容进行校验。

1）格式（正则表达式）：在输入框中输入对应的正则表达式，可以对输入的内容按照正则表达式进行校验。

2）区分大小写：设置用户在前端修改报表内容时，是否区分大小写。

3）格式不匹配时提示信息：在输入框中输入提示信息。当进行回写时，若输入的内容与正则表达式不符，则会以弹窗的形式
弹出提示框中的内容，提示用户格式不正确，重新进行填写。

可以插入/删除行
勾选可以插入/删除行：表示允许用户在前端插入/删除一行单元格来输入内容。
勾除可以插入/删除行：在前端修改报表内容时，其工具栏上的插入行/删除行按钮都置灰。



只允许修改插入行 表示在前端修改报表内容时，只能修改插入新的一行的数据，原来报表行是无法进行修改的。

清除前后空白字符 去掉字符序列左边和右边的空格或TAB字符。
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